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Secretaris onderwijsrecht (24-36 uur) 
specialisatie passend onderwijs 

Als secretaris bij Onderwijsgeschillen ondersteun je de commissies bij de zaakbehandeling. Jouw 
aandachtsvelden zijn passend onderwijs en klachtbehandeling. 

Onderwijsgeschillen 
Stichting Onderwijsgeschillen wil dat conflicten en meningsverschillen in het onderwijs goed worden 
behandeld en zo mogelijk weer snel van tafel zijn, omdat iedereen dan beter kan leren en werken. 
Wil je daar graag aan bijdragen, solliciteer dan vooral!  
 
Wij werken met ongeveer 35 collega’s voor alle scholen en onderwijsinstellingen in Nederland. We 
behandelen jaarlijks zo’n 900 klachten, bezwaren, beroepen en andere geschillen van leerlingen, 
studenten, ouders, medewerkers en besturen van scholen. Deze zaken worden behandeld door 
onafhankelijke commissies zoals de Landelijke Klachtencommissie Onderwijs, de 
Geschillencommissie passend onderwijs, de Commissies van beroep en de Landelijke Commissie voor 
Geschillen Wet medezeggenschap op scholen.  
 
Goede rechtsbescherming voor leerlingen, hun ouders, medezeggenschapsraden, medewerkers en 
leidinggevenden van onderwijsinstellingen staat voorop in ons werk. Daarom hebben wij een 
belangrijke informerende en ondersteunende rol voor iedereen die betrokken is bij het onderwijs.  
 
Wij zijn op zoek naar twee nieuwe collega's. Voor deze functies zoeken wij ervaren juristen met 
kennis van het onderwijsrecht. Voor ten minste één van de functies zoeken wij een kandidaat die 
direct inzetbaar is binnen het domein passend onderwijs. Herken je jezelf in het profiel, maar beschik 
je nog niet over alle gevraagde ervaring? Ook dan nodigen wij je van harte uit om te solliciteren. 
 
Functie 
Als secretaris ondersteun je de commissies bij de zaakbehandeling met jouw juridische expertise. 
Naast de zaakbehandeling heb je taken voor de ontwikkeling, kwaliteit en coördinatie van het werk 
van de commissies in meer algemene zin. Daarbij heb je een focus op passend onderwijs en 
klachtbehandeling.  
 
Wat ga je doen? 
Je verdiept je in de rechtsgebieden van het onderwijs, de verschillende commissies van 
Onderwijsgeschillen, welke zaken er in deze commissies worden behandeld en hoe we deze 
zaakbehandeling begeleiden en ondersteunen. Jouw werkzaamheden bestaan onder meer uit:  
 

- Je beoordeelt complexe juridische dossiers, maakt hiervan een analyse en je toetst de 
dossiers op formele en materiële vereisten; 

- Je draagt zorg voor agendering van toegewezen dossiers bij de commissie, bereidt het 
dossier inhoudelijk voor, houdt zicht op de termijnen en ziet toe op tijdige afhandeling;  

- Je adviseert de commissie over juridische consequenties en over implicaties van uitspraken;  
- Je stelt conceptuitspraken op en legt deze voor aan de commissieleden;  
- Je verzorgt peer reviews op stukken zoals concept uitspraken van collega’s;  
- Je bereidt inhoudelijk bijeenkomsten voor ten behoeve van commissies;  
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- Je houdt in- en externe ontwikkelingen bij op het terrein van de domeinen en commissies en 
doet voorstellen voor de ontwikkeling en verbetering van werkwijzen binnen commissies; 

- Je leidt werkgroepen en andere overleggen om te werken aan de verbetering van de 
kwaliteit van ons werk;  

- Je geeft aan partijen en andere betrokkenen in het onderwijs informatie en voorlichting over 
het werk van Onderwijsgeschillen en haar commissies;   

- Je verdiept je in zeer complexe of gespecialiseerde juridische problemen, en houdt als expert 
in- en externe ontwikkelingen bij op het terrein van het passend onderwijs en klachtrecht, 
waarbij je ervoor zorgdraagt dat jouw collega’s ook up-to-date blijven;  

- Je bespreekt de consequenties van ontwikkelingen op de expertdomeinen en doet 
beleidsvoorstellen ten aanzien van werkwijzen van commissies binnen die expertdomeinen. 

 
Wat breng je mee? 

- Je hebt een afgeronde opleiding WO-Rechten of een gelijkwaardig niveau, bijvoorbeeld HBO-
Rechten aangevuld met relevante kennis en ervaring; 

- Je beschikt over juridische kennis op de vakgebieden van de commissies; 
- Je bent dienstverlenend en hebt affiniteit met de context van het (passend) onderwijs 

waarvoor Stichting Onderwijsgeschillen werkzaam is;  
- Je houdt van doorpakken en bent niet bang voor deadlines. Je bent proactief, klantgericht, 

accuraat, je kunt goed samenwerken én zelfstandig werken; 
- Je bent vaardig in het analyseren van gegevens, leggen van verbanden, geven van advies en 

het opstellen van overzichten en informatie;  
- Je bent vaardig in het signaleren en analyseren van ontwikkelingen en problemen op het 

eigen juridische terrein;  
- Je bent digitaal vaardig, waarbij je goed kunt werken met programma’s als Microsoft Office 

(Outlook, Word en online samenwerkingsomgevingen, zoals Teams); 
- Je schrijft juridische stukken op een toegankelijke wijze en je bent communicatief vaardig in 

het juridische, bestuurlijke en onderwijswerkveld; 
- Je hebt minimaal drie jaar relevante werkervaring. 

 
Ruimte voor ontwikkeling 

- Wij zoeken in eerste instantie kandidaten die kunnen functioneren op het niveau van 
Secretaris B. Beschik je nog niet over alle gevraagde ervaring, maar wel over een stevige 
juridische basis, affiniteit met het onderwijs en het potentieel om door te groeien naar dit 
niveau? Dan nodigen wij je nadrukkelijk uit om te solliciteren. 

- Afhankelijk van jouw kennis, ervaring en ontwikkelpotentieel kan benoeming als Secretaris A 
tot de mogelijkheden behoren. Onderwijsgeschillen investeert actief in de ontwikkeling van 
medewerkers en biedt ruimte om door te groeien naar het niveau van Secretaris B. 
 

Wat bieden wij jou 

- Een uitdagende functie met ruimte voor eigen ontwikkeling; 
- Een prettige werksfeer met betrokken collega’s, die samen willen werken, resultaatgericht 

zijn en elkaar naar een hoger niveau tillen; 
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- Een overeenkomst van 24-36 uur per week voor de duur van een jaar met de intentie tot 
verlenging; 

- Afhankelijk van opleiding en ervaring vindt inschaling plaats in schaal 11, met een maximum 
van € 6275,94 bruto per maand bij een 36-urige werkweek (exclusief 8% vakantiegeld). Voor 
kandidaten die instromen als Secretaris A geldt schaal 10, met een maximum van € 5535,40 
bruto per maand bij een 36-urige werkweek; 

- Goede secundaire arbeidsvoorwaarden (eindejaarsuitkering van 8,3%, hybride werken, 
reiskosten- en thuiswerkvergoeding, 8% vakantiegeld, ABP-pensioenopbouw, budget voor 
scholing en duurzame inzetbaarheid, 23 vakantiedagen bij voltijds dienstverband, etc.); 

- Wil je vaker op vakantie? Je kunt uren sparen door extra uren te werken. Je kunt ook 
verplichte vrije feestdagen ruilen voor feestdagen die bij jou passen; 

- Je krijgt een laptop en mobiele telefoon in bruikleen; 
- Kantoor in Utrecht Lunetten, nabij het station Lunetten (vijf minuten loopafstand). 

 
Geïnteresseerd?  
Word jij onze nieuwe collega? Stuur je motivatie met cv naar Diana Basran, 
d.basran@onderwijsgeschillen.nl, o.v.v. ‘Secretaris onderwijsrecht’.  
 
Reageren kan tot en met woensdag 1 juli 2026. De eerste gespreksronde staat gepland op  
dinsdag 7 juli 2026, gevolgd door een tweede gespreksronde op dinsdag 14 juli 2026. Wij streven 
ernaar de procedure uiterlijk 23 juli 2026 af te ronden. 
 
Geef in je motivatie een voorbeeld van een complex juridisch vraagstuk waarbij je verschillende 
belangen hebt moeten afwegen en hebt samengewerkt met anderen om tot een gedragen advies te 
komen. Hoe heb je jouw analyse uitgevoerd, hoe heb je de samenwerking vormgegeven en wat was 
het resultaat van jouw advies? 
Een schrijftest kan deel uitmaken van de selectieprocedure. 

 
Wil je eerst meer informatie? Kijk op de site van Onderwijsgeschillen of stuur een mail naar 
d.basran@onderwijsgeschillen.nl of bel Diana op telefoonnummer 06-47116631. 
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